
2025 年河北省职业院校技能大赛中职组

法律实务技能赛项规程

一、竞赛内容

比赛内容分三个模块：基层常用法律文书制作及法治宣传教育课

件制作、法律专业知识和法律文书数字化信息采集与转化。

模块一：基层常用法律文书制作及法治宣传课件制作（50%）。

此模块包括法律文书撰写（20%）、法治宣传教育课件制作（30%）两

个典型任务，为团队合作项目。法律文书撰写项目要求团队根据提供

的案情材料，撰写一份法律文书；法治宣传教育课件制作项目要求团

队根据提供素材及要求，制作一份法治宣传教育课件。

模块二：法律专业知识(25%)。此模块为个人比赛，取团队平均

分。内容包括习近平法治思想概论、法理学、宪法、民法基础、劳动

法基础、民事诉讼法等。赛题类型为单选题、多选题和是非题，成绩

占比 25%。

模块三：法律文书数字化信息采集与转化(25%)。该模块为个人

比赛，取团队平均分，赛题类型为操作题。法律音频文件数字化采集

转化要求根据法律文书的音频进行听打操作，将音频文件转化为电子

文件 。



各模块主要内容、时长、分值如表 1 所示。

表 1 各模块主要内容、时长、分值

模块 主要内容 比赛实长 分值

模块一

基层常用法律文书制

作及法治宣传课件制

作

法律文书撰写 30 分钟 20

法治宣传教育

课件制作
60 分钟 30

模块二 法律专业知识 法律专业知识 35 分钟 25

模块三
法律文书数字化信息

采集与转化

法律文书数字化

信息采集与转化
25 分钟 25

二、竞赛方式

（一）竞赛形式

线下比赛

（二）组队方式

团体赛。每支参赛队由 3 名学生选手组成，性别和年级不限，

不得跨校组队。

（三）参赛资格

每支参赛队的 3 名选手必须为本校在籍学生；每队可最多安排

2 名指导教师，须为本校专职教师。

五、竞赛流程

（一）竞赛时长

本次竞赛分为两个阶段，在一个竞赛日完成。第一阶段比赛时长

90 分钟，比赛时间为 150 分钟（含每赛项前技术准备及中场休息时

间、赛后裁判整理试卷时间）。



第二阶段比赛时长 60 分钟，比赛时间为 120 分钟（含每赛项

前技术准备及中场休息时间、赛后裁判整理试卷时间）。

（二）竞赛时间安排

竞赛时间安排如表 2 所示。

表 2 竞赛时间安排表

12.24 参赛队报到

参赛队报到 14:00-15:00

开幕式 15:00-15:30

领队说明会、合影 15:30-16:30

第一次抽签 16:30-17:00

参赛队熟悉赛场 17:00-17:30

12.25

上午

检录 选手检录 8:30

选手候赛

技术准备

二次加密，抽取赛位号

宣讲竞赛纪律
8:40-9:00

选手入场 9:00-9:30

比赛

基层常用法律文书制作 9:30-10:00

选手休息、原地等候 10:00-10:20

法治宣传教育课件创作 10:20-11:20

选手离场 11:30

12.25

中午
休息 选手在指定地点午餐、休息 11:30-12:20

12.25

下午

选手候赛

技术准备

选手检录、一次加密

二次加密，抽取赛位号
12:30-13;00



比赛

法律专业知识测试 13:00-13:35

选手休息、原地等候 13:35-13:55

法律文书音频信息采集与

转化
13:55-14:20

选手离场 14:30

成绩公示 比赛成绩公示 18:00


